
Bürgermeister
Ralph Homeister

IT-Beauftragter
Herr Krüger

Ordnungsamt
- Bürgerservice

- Verkehrsangelegenheiten

- Ordnungsangelegenheiten
- Gewerbeangelegenheiten
- Friedhofsangelegenheiten
- Grünanlagen
- Baumschutz

Brand- und Katastrophenschutz
Sachbearbeiter
Herr Fischer
- Brand- und Katastrophenschutz

- Gewässerunterhaltung
- Fuhrparkverwaltung
- Straßenbeleuchtung
- Jagd- und Forstangelegenheiten

Friedhofswesen 
Sachbearbeiterin
Frau Ahrens
- Gewässerunterhaltung / 

Gebühren

- Friedhofsunterhaltung
- Grünflächen
- Allgemeine Ordnungs- und 

Gewerbeangelegenheiten

Ordnungsamt
Fachbereichsleiter

Herr Geppert

Bauamt
Fachbereichsleiter

Herr Otto

Kämmerei, Finanzen
Fachbereichsleiterin 

Frau Lehmann

Hauptamt
Fachbereichsleiterin

Frau J. Richter

Sekretariat des Bürgermeisters
Frau Biedermann

Einwohnermeldeamt
Sachbearbeiterinnen
Frau Roch
Frau Hennersdorf
- Meldewesen
- Pass- und 

Ausweisangelegenheiten
- Führerscheinangelegenheiten

- Führungszeugnisse
- Einwohnermelderegister
- Auskunftsersuchen
- Wahlen, Volksbegehren
- Statistik

Bauamt
Sachbearbeiterin
Frau Tettschlag
- Bauleitplanung
- Ausschreibungen
- Fördermittel
- Beteiligungsverfahren 

Hoch-/Tiefbau, Sanierung

- Straßenbau, -unterhaltung
- Bauliche Unterhaltung von 

Gemeindeobjekten
- Bauanfragen, Bauanträge
- Sondernutzungen
- Statistik

Gebäudemanagement
Sachbearbeiterin
Frau Kauß
- Gebäudemanagement

- Wohnungswesen
- Versicherungsangelegenheiten
- Unterhaltung Spielplätze
- Miet- und Pachtverträge

Liegenschaften
Sachbearbeiterin
Frau Roos
- Liegenschaftsverwaltung
- Grundstücksangelegenheiten

- Kauf- und 
Verkaufsangelegenheiten

- Vermessungsangelegenheiten
- Straßenkataster

Natur und Umwelt
Sachbearbeiter
Herr Stahlberg
- Bergbaubedingte
- Sonderaufgaben

- ÖPNV
- Natur- und Umweltschutz
- Tourismus

Bauhof
Technische Mitarbeiter
Herr T. Breske
Herr H. Heyn
Herr C. Bähr
Herr R. Kolzke
Herr O. Heyn
Herr D. Krug

Steuern/Finanzverwaltung
Sachbearbeiterin
Frau Freyer
- Geschäftsbuchhaltung
- Anlagenbuchhaltung
Sachbearbeiterin
Frau Neumann
- Grundsteuern

- Zweitwohnsteuer
- Hundesteuern 
Sachbearbeiterin
Frau Kraatz
- Grundsteuern
- Hundesteuern
Sachbearbeiterin
Frau Genrich

- Steuern

Kasse
Kassenverwalterin
Frau Jährlich
- Aus- und 

Einzahlungen
- Kontoführung
- Buchführung
- Zahlungsüberwachung

- Mahnwesen

Personalamt
Sachbearbeiterin
Frau Pohlmann
- Personalplanung
- Versorgungskasse
- Dienstreiseabrechnung
- Bewerbungen
- Kindergeld

- Gehaltsabrechnung
- Weiterbildung
- Statistik
- Urlaubsplanung
- Sozialversicherung

Öffentlichkeitsarbeit/
Senioren
Sachbearbeiterin
Frau U. Richter
- Pressestelle
- Öffentlichkeitsarbeit
- Fördermittel
- Partnerschaftsbeziehungen
- Seniorenangelegenheiten

Poststelle / Zentrale

- Postein- und Ausgang
- Archiv
- Telefonzentrale

Schule und Kita
Sachbearbeiterin
Frau Quitschalle
- Kindereinrichtungen
- Grundschule Grano
- Elternbeiträge
- Essenversorgung
- Statistik

- Fördermittel
- Zuschüsse
- Kinder- und Jugend-

angelegenheiten

Kita  Grano
Leiterin
Frau Krüger

Kita  Groß Gastrose
Leiterin
Frau Wende

Jugendkoordinatorin
Frau Handke

Grundschule Grano
Sekretariat
Frau Schenk
Schulsozialarbeiterin
Frau Renner

Organigramm der Gemeindeverwaltung 
Schenkendöbern


